~ ZARZADZENIE NR 1/2022 ]
DYREKTORA OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W KOSCIANIE

7 dnia 4 marca 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury organizowania i funkcjonowania Punktu Pomocy Rzeczowej dla
obywateli Ukrainy opuszczajacych panstwo w zwiazku z konfliktem zbrojnym na jego terenie

Na podstawie § 9 ust. 1 Statutu Osrodka Pomocy Spolecznej w Koscianie nadanego Uchwalg nr
XVIII/200/16 Rady Miejskiej Kosciana z dnia 24 listopada 2016 r. w sprawie Statutu Osrodka Pomocy
Spotecznej w Koscianie z p6zn. zm. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Procedur¢ organizowania i funkcjonowania Punktu Pomocy Rzeczowej dla obywateli
Ukrainy opuszczajacych ojczyzne w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terenie tego panstwa.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Organizacyjnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Koscianie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ W KOSCIANIE
ul. Szczepanowskiego 1, 64-000 Koscian
tel. 065 512 06 22, 065 512 40 48, e-mail: poczta@ ops.koscian.pl

NIP 698 13 90 014, REGON 410 1980 22

PROCEDURA

ORGANIZOWANIA | FUNKCJONOWANIA
PUNKTU POMOCY RZECZOWEJ
DLA OBYWATELI UKRAINY
OPUSZCZAJACYCH PANSTWO W ZWIAZKU
Z KONFLIKTEM ZBROJNYM
NA JEGO TERENIE

W OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ
W KOSCIANIE

KOSCIAN, DNIA 04 marzec 2022
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I. POSTANOWIENIA OGOLNE.

1. Niniejsza Procedura wprowadzona zostaje na podstawie zarzadzenia Dyrektora
Osrodka Pomocy Spotecznej w Koscianie 1 okresla zasady organizowania i
funkcjonowania Punktu Pomocy Rzeczowej oraz wzér dokumentow zwigzanych z
gospodarowaniem darami.

2. Pod pojeciem ,,Punkt Pomocy Rzeczowej” rozumie si¢ pomieszczenia 0znaczone
numerami 15/1 oraz 6 znajdujace si¢ na parterze budynku przy ul. Bernardynskiej 2,
ktéore  Gmina Miejska Kos$cian przekazuje nieodptatnie w uzyczenie Os$rodkowi
Pomocy Spotecznej w Ko$cianie.

3. Punkt Pomocy Rzeczowej $wiadczy pomoc rzeczowsg dla obywateli Ukrainy, ktorzy
od 24 lutego 2022 r. opuscili panstwo w zwigzku z konfliktem zbrojnym i
przezywajacych w zwigzku z tym trudnosci materialne wynikajace z konieczno$ci
natychmiastowego opuszczenia kraju, przebywajacych na terenie miasta Koscian.

4. Zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej
(Dz. U. z 2021 r. poz. 2268 ze zmianami) pomoc spoteczna wspiera osoby I rodziny
w wysitkach zmierzajacych do zaspokojenia niezbgdnych potrzeb i umozliwia im
zycie w warunkach odpowiadajgcych godnosci cztowieka.

. ZASADY ORGANIZACII | PROWADZENIA PUNKTU POMOCY
RZECZOWEJ.

1. Punkt Pomocy Rzeczowej funkcjonuje w ramach Osrodka Pomocy Spotecznej w
Koscianie 1 podlega bezposrednio zastgpcy dyrektora, ktéry koordynuje jego
dziatalnos¢.

2. Jedynym miejscem przechowywania daréw sg pomieszczenia oznaczone numerami
15/1 oraz 6 znajdujace si¢ na parterze budynku przy ul. Bernardynskiej 2.

3. Punkt Pomocy Rzeczowej czynny jest od poniedziatku do pigtku w godzinach 12:00
do 18:00. W zaleznosci od potrzeb dopuszcza si¢ zmian¢ godzin otwarcia punktu.
Aktualna informacja dotyczaca godzin funkcjonowania punktu zostanie
zamieszczona na stronie internetowej Osrodka Pomocy Spolecznej w Koscianie oraz
na drzwiach Punktu Pomocy Rzeczowej.

4. Osoba odpowiedzialng za rzeczy znajdujace si¢ w Punkcie Pomocy Rzeczowej jest
pracownik Dziatu Organizacyjnego lub inny wyznaczony przez dyrektora pracownik.
Przy wudzielaniu pomocy rzeczowej 1 odbiorze daréw dopuszcza si¢ udziat
pracownikow socjalnych i wolontariuszy.

5. Klucze do Punktu Pomocy Rzeczowej znajduja si¢ w portierni przy ul.
Bernardynskiej 2. Do ich pobrania upowaznione sg wytacznie osoby wskazane przez
dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Ko$cianie. Po zamknigciu Punktu Pomocy
Rzeczowej klucze nalezy zwrodci¢ do portierni.
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I1l. GOSPODAROWANIE POMOCA RZECZOWA.
1. Gospodarowanie pomoca rzeczowa polega przede wszystkim na:
a) whasciwym przyjmowaniu, przechowywaniu i wydawaniu asortymentu.

b) zabezpieczeniu przyjetych do punktu daréow przed kradziezg, zniszczeniem lub
uszkodzeniem.

C) prowadzeniu ewidencji przyjetych i wydanych artykutow.

d) biezacej kontroli stanu zapasow, ich analizie w celu wyeliminowania nadmiernych
ilosci zbednych zasobow.

e) gospodarce opakowaniami stuzgcymi do przechowywania i wydawania darow.
f) przestrzeganiu przepiséw bhp i ppoz. na terenie punktu.

2. Materiaty znajdujace si¢ w Punkcie Pomocy Rzeczowe winny by¢ sktadowane na
regatach lub w tekturowych pudtach, posegregowane w grupach asortymentowych:

a) zywnos$¢é
b) higiena osobista
c) srodki chemiczne, stuzgce do utrzymania czystosci otoczenia
d) artykuty dla niemowlat i dzieci (zywnos¢, Srodki stuzgce utrzymaniu higieny)
e) odziez
f) tekstylia (reczniki, koce, posciel, kotdry i poduszki, itp.)
g) zabawki
h) artykuly wyposazenia mieszkan
g) srodki medyczne 1 leki
h) pozostate
IV. DOKUMENTACJA.

1. W Punkcie Pomocy Rzeczowej prowadzona jest dokumentacja zwigzana
z dziatalnoscia:

a) wykaz przychodéw i rozchodéw darow (zal. 1)
b) protokot przyjecia darow (zat. 2)

¢) zlecenie wydania darow (zat. 3)

Strona 4



2. Wykaz asortymentowy i ilo§ciowy oraz aktualny stan ilo$ciowy Punktu Pomocy
Rzeczowej znajduje si¢ w Ksiedze ewidencyjnej darow.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE.

Z trescig Procedury zostaja zapoznani pracownicy, wolontariusze, a takze umieszczona
jest na stronie internetowej Osrodka Pomocy Spotecznej w Koscianie pod adresem
www.ops.koscian.pl.

Koscian, 2022-03-04
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http://www.ops.koscian.pl/

Zataczniki do Procedury
Organizowania i Funkcjonowania
Punktu Pomocy Rzeczowej
dla Obywateli Ukrainy
z dnia 7 marca 2022 r.

Zalacznik 1
WYKAZ PRZYCHODOW I ROZCHODOW DAROW
Nr
L.p. Data Przychéd Rozchod Stan | protokotu/ Podpis

zlecenia
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Zalacznik 2

Protokét nr ......
przyjecia daréw

1. Nabywca: Osrodek Pomocy Spotecznej w Koscianie

P2 D - [ oAV o Tor- [PPSR

3. Przeznaczenie: dla obywateli Ukrainy opuszczajgcych panstwo
w zwigzku z konfliktem zbrojnym na jego terenie

4. Data przyjecia dardw: .......ccveeeeeeereenne

5. Wykaz darow :

Lp. Nazwa Jednostka Tlos¢
miary

Powyzsze dary PrzeliCzyla: ...t e st s et e e

Asortyment do Punktu Pomocy Rzeczowej przyjat/przyjeta .....ccoovevveeeecerrernnee.
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Zalacznik 3
Osrodek Pomocy Spotecznej w Koscianie
ul. Szczepanowskiego 1
64-000 Koscian

ZLECENIE WYDANIA DAROW
Na wydanie z zasobéw Osrodka Pomocy Spotecznej w Koscianie
DIa Pani/Pana .........o.ouinin i

Zam. KOSCIAN, Ul. . ... e

Sktad rodziny ..........cooveiiiiiiiiii ,os¢ dziect ....ovvvvviiviiniiinnal.

Zywno$¢, odziez, $rodki higieny osobiste;j
1 utrzymania czystosci otoczenia, sprzet gospodarstwa
domowego, artykuty wyposazenia mieszkania,
tekstylia, zabawki, inne

Sztuk/ilos¢
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17.

Data i podpis osoby wydajacej Data i podpis przyjmujacego

AaTa, im'a Ta npissuLLe
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